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NAGYBAJCS KOZSEG ONKORMANYZATANAK
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

Nagybajcs Kozség Onkorményzata a kozpénzek ésszerii felhaszndlasa, atlathatdsaganak és
széles korl nyilvanos ellendrizhetéségének megteremtése, a kozbeszerzések sordn a verseny
tisztasaganak biztositdsa érdekében a kdzbeszerzésekr6l szolo 2015. évi CXLIIL. tdrvényben
(tovébbiakban: Kbt.) meghatarozott kotelezettségének eleget téve a kbzbeszerzési eljarasok
elékészitésével, lefolytatasaval, dokumentaldsaval valamint belsé cllenérzésével, tovabba az
ajanlatkérd nevében eljaré és az eljarasba bevont személyekkel, szervezetekkel kapcsolatos
szabalyokrol, feladat- és feleldsségi rendrol az alabbi Kozbeszerzési Szabalyzatot (a
tovibbiakban: Kozbeszerzési Szabalyzat) alkotja:

L
A Kozbeszerzési Szabalyzat hatalya

A Kozbeszerzési Szabélyzat hatilya Nagybajcs Kézség Onkormanyzatédnak (tovabbiakban:
Onkormanyzat) a Kbt. hatdlya ala tartozé arubeszerzéseire, épitési beruhazasaira, szolgaltatis

megrendeléseire, valamint épitési és szolgaltatasi koncesszidra (tovdbbiakban: kizbeszerzés),
és a tervpdalyazati cljarasra terjed ki.

1L
A kizbeszerzési eljarasok elékészitése, lefolytatisa

A kozbeszerzési eljarasok elokészitése:

1.) Az 6nkormanyzat éves koltségvetésének figyelembevételével a jegyz6— a polgarmester
véleménye alapjan — minden év marcius 15-ig - elkésziti az éves kdzbeszerzési tervet a
Kbt. 42-43. §-aiban foglaltakra tekintettel.

2.) Az oOnkorméanyzat az ¢éves koltségvetés clfogadasa utdn, az egyes Onkormanyzati
fenntartdsi intézmények kozbeszerzési tervének figyeclembevételével elkésziti az
Osszevont kozbeszerzési tervet. Az Osszevont kdzbeszerzési tervet a polgarmester a
képviseld-testiilet {iilése elé terjeszti ugy, hogy az legkésdbb marcius 31. napjaig
jovéhagyasra keriiljén.

3.) A kozbeszerzési tervet az Snkormanyzat legalabb &t évig megbrzi. A kdzbeszerzési terv
nyilvanos, elfogaddsat kdvetben az dnkorményzat a honlapjan, illetbleg a Kdzbeszerzési
Hatdsag adatbazisaban teszi kézzé. 2018. aprilis 1-6t kdvetden a kizbeszerzési tervet az
Elektronikus Kdzbeszerzési Rendszerben kell kbzzétenni.

4.) Az éves Osszesitett kdzbeszerzési tervben fel kell tlintetni a kdzbeszerzésck targyat,
becsiilt értékét, az eljaras megkezdésének és befejezésének tervezett hataridejét, valamint
annak tényét, hogy a kézbeszerzési eljards bonyolitdsit az dSnkormanyzat, intézmény sajat
hataskodrben tervezi.

5.) A kozbeszerzési terv elkészitése eldtt az Snkorményzat indithat kdzbeszerzési eljrast,



amelyet a tervben szintén megfeleléen szerepeltetni kell. A kdzbeszerzési terv nem vonja
maga utan az abban megadott kozbeszerzésre vonatkozé eljaras lefolytatésénak
kotelezettséget. Az Onkormdnyzat a kozbeszerzési tervben nem szerepld kozbeszerzésre
vagy a tervben foglaltakhoz képest médositott kdzbeszerzésre vonatkozé eljarast is
lefolytathat. Ezekben az esetekben a kézbeszerzési tervet médositani kell az ilyen igény
vagy egyeb valtozas felmeriilésekor, megadva a mdédositas indokat is. A médositast a
Képviseld-testiilet kvetkezo {ilésére jovahagydsra a polgarmester terjeszti be.

6.) Az Onkormanyzat altal inditott kozbeszerzési eljardsok (tovabbiakban: eljarasok)
elkészitése, az eljarast megindité felhivas, a dokumenticié clkészitése, és az eljaras
meginditasa el6tt szitkséges dontések meghozatalat segité elGterjesztések elkészitése, igy
kiilondsen az eljaras tipusinak kivalasztdsa a polgirmester feladat- és felelosségi korébe
tartozik.

7.) 2018. 4prilis 1-ét kdvetden az Snkorményzat, mint Ajanlatkérs szervezet kdzbeszerzési
eljarasait az Elektronikus Kdzbeszerzési Rendszeren (tovabbiakban: EKR, ekr.gov.hu)
keresztiil bonyolitja le. Az EKR-rendszerben nyilvantartott adatok jogszabdlyoknak valé
megfeleldségéért felelds személy: Polgarmester.

A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa:

8.) A kozbeszerzési eljards lefolytatisa a polgarmester feladata, A polgirmester megbiz4st
adhat az eljards lefolytatasara, az erre vonatkozd, megfelelé szakértelemmel rendelkezd
kiils6 megbizott személynek vagy szervezetnek.

9.) A polgérmester — vagy az éltala kijeldlt személy — gondoskodik arrél, hogy az eljarast
megindito felhivis megjelenésének / kozvetlen megkiildésének idGpontjsig a
kozbeszerzési dokumentumok elkésziiljenek.

10.) A jegyz6 — vagy a polgarmester altal megbizott személy vagy szervezet — felelés az
eljarast megindito felhivas, valamint a kozbeszerzési dokumentumok jogszertiséeéért, az
ajanlatok/ részvételi jelentkezések bontdsa, az értékelés, az eredmény megéllapitasa,
kihirdetése és kozzététele sordn az eljards szabalyszer(iségéért, a szerzédéskotést
megelézden pedig a szerz6dés jogszabalyszerliségéért.

11.) A polgarmester a II. fejezet 10.) pontjanak biztosithatésdga érdekében koteles a
kozbeszerzési eljards el6készitését megelézben minden esetben legaldbb 3 tagl
Birlobizottsagotfelkémi az ajanlatoknak - szilkség esetén a hidnypétlas, felvilagositas
vagy indokolas [Kbt. 71-72. §] megadasit kovetd —kozbeszerzési térvény szerinti
elbiraldséra €s értékelésére.

12.) Az énkorményzat nevében az eljarast lezaré dontést meghozo személy nem lehet a
biralé bizottsag tagja.

13.) A kozbeszerzési eljards el6készitése, a felhivds &s a kozbeszerzési dokumentumok
clkészitése, valamint az ajanlatok értékelése sordn és az eljards mas szakaszaban az
onkormanyzat nevében eljard kiilsd megbizott személy vagy szervezet, illetve az eljardsba
bevont személyeknek és szervezetcknek egyiittesen rendelkezniiik kell a kdzbeszerzés
targya szerinti szakmai, kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel.

14.) A részben vagy egészben eurdpai unids forrasbol megvaldsuld, valamint arubeszerzés



¢€s szolgaltatas 'mégrendelése esetén az unids értékhatart elérd, épitési beruhazas esetén az
Otszazmillié forintot elérd értékii kdzbeszerzési eljardsba az Onkormanyzat koteles felelds
akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadot bevonni.

II1.
Az ajanlatkérd nevében eljaro és az eljarisba bevont személyckkel, szervezetekkel
kapcsolatos szabalyok

1.) Az ajanlatkéré nevében eljard és az eljardsba bevont személynek, szervezetnek a
kozbeszerzési eljardas  eclokészitésében, lebonyolitdsaban, illetve annak belsd
ellendrzésében vald részvétele eldtt Gsszeférhetetlenségi €s titoktartasi nyilatkozatot kell
tennie.

2.) A kiilsd szakértd felelosségére a Ptk. szabalyai az irdinyaddak. Amennyiben az eljarasban
felelts akkreditalt kdzbeszerzési szaktanicsadd vesz részt, annak miikddésére a 14/2016
(V.25.) MvM rendelet szabalyai vonatkoznak.

3.) Az Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot az adott kozbeszerzési eljards dokumentumaival
egylitt kell nyilvantartani és megérizni. A Biralébizotisag tagjai az egyes
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekr6l szolo 2007. évi CLIL térvény 3. § (1)
bekezdés b) pontja alapjan vagyonnyilatkozat tételére kotelesek a tdrvényben
meghatarozott szabalyok szerint.

IV.
A kozbeszerzési ajanlatok elbiralasa

1.) Az ajanlatok / részvételi jelentkezések elbirdldsa sordn a Birdlobizottsignakmeg kell
vizsgilnia, hogy az ajanlatok, illetve részvételi jelentkezések megfelelnek-¢ a
kozbeszerzési dokumentumokban, valamint a jogszabdlyokban meghatarozott
feltételeknek. A Birdlobizottsag koteles megvizsgalni az ajanlattevének / részvételre
jelentkezOnek a szerzédés teljesitésére vonatkozd pénziigyi, gazdasagi és miiszaki,
szakmai alkalmassagat, tovabba vizsgalnia kell a Kbt. 73-74.§-aiban meghatirozott
érvényességi feltételeket és egyéb kizar6 okok hianyat.

2.) A IV. 1.) pontban foglaltak alapjan megfelelének talalt ajanlatokat a Biralébizottsig az
értékelési szempontok szerint értékeli.

3.) A Birdldbizottsag tagjai indokoléssal ellatott biralati lapot allitanak ki. ABiraldbizottsag
munk4jardl jegyz6konyvet kell késziteni, mely tartalmazza az érvényes és érvénytelen
ajanlatok megjelolését, érvénytelen ajanlat eseten az érvénytelenség indokat és a
dontéshozo6 felé az eredmény megaliapftasara tett javaslatot. A jegyzokdnyv mellékletét
képezik az egyéni birlati lapok.

4.) Az uniés értékhatart elérd értékii kdzbeszerzési eljards esetén az eljards eredményérdl
sz6lé dontés meghozataldt megeléz6en a Biralobizottsag koteles az  értékelési
szempontokra figyelemmel legkedvezébbnek tekinthetd ajanlattevét megfelelé hataridd
tlizésével felhivni a kizar6 okok, az alkalmassagi kovetelmények, valamint - adott esetben
- a Kbt. 82. § (5) bekezdése szerinti objektiv kritériumok tekintetében az eljardst



meginditd felhivasban eldirt igazolasok benyujtdsara. A kapacitasait rendelkezésre
bocsaté szervezetnek csak az alkalmassdgi kovetelmények tekintetében kell az
igazoldsokat benyutjtani.

5.) A Biralébizottsag az eljardst lezaré dontés meghozatalat megeléz6en dénthet ugy, hogy a
IV. 4.) pontban foglaltak szerint nemcsak a legkedvezébb, hanem az értékelési sorrendben
azt koveté meghatdrozott szamu koévetkezd legkedvezObb ajanlattevét is felhivia az
igazoldsok benyujtasara. Az ajanlatkérd az Osszegezésben csak akkor nevezheti meg a
masodik legkedvez6bb ajanlattevt, ha az eljérast lezar6 déntés meghozatalat megeldzéen
0t is felhivta az igazolasok benyujtasara. Az e pont szerinti lchetéséggel a Biralobizottsag
akkor ¢lhet, ha az ¢rtékelés modszerét figyelembe véve valamelyik ajanlat figyelmen
kivill hagyésa esetén az ajanlattevok egymashoz viszonyitott sorrendje nem valtozik.

6.) Az ajanlatokat a lehetd legrovidebb idén beliil, de legkésdbb az ajanlati kotottség
id6tartama alatt kell elbirdlni.

7.) A Birdlébizottsig javaslata alapjan a polgirmesterhoz dontést a nyertes ajanlattevd
személyérdl,

8.) Az ajanlatok elbirdlasa soréan tett dontési javasiatért a Biralobizottsag tagjai a felelosek. A
kozbeszerzesi  eljards  eredményének megéllapitdsdért a polgirmester tartozik
felelésséggel.

V.
A kozbeszerzési eljairasok dokumentalisa, belsé ellendrzése

1.) Az egyes eljarasok lefolytatasaval kapcsolatban felmeriild adminisztrativ kotelezettség a
jegyz6t terheli.

2.) Az énkorményzat minden egyes kdzbeszerzési eljarasat - annak elékészitésétdl az eljaras
alapjan kotott szerz6dés teljesitéséig - irdsban vagy a kdzbeszerzési eljaras elektronikus
lefolytatdsa esetén kiilon jogszabaély szerint elektronikusan kételes dokumentalni.

3.) Az énkorményzat kézbeszerzéseirdl a Kbt. szerinti éves statisztikai Osszegezést a jegyzd
késziti el.

4.) A kozbeszerzési eljérasok elokészitésének, lebonyolitasanak és dokumentaldsanak a Kbt,
¢s jelen Kozbeszerzési Szabdlyzat szerinti megfeleldségét a polgarmesteri hivatal belsd
ellendrzési rendszerében kell ellendrizni.

5.) A kozbeszerzéseket a kévetkezd modszerekkel kell ellendrizni:

a.) munkafolyamatba épitett ellenérzés, a kozbeszerzési eljardsok eldkészitése és
lefolytatasa soran;

b.) célellenérzések;

¢.) témavizsgalatok.

6.) A munkafolyamatba épitett ellendrzések a kozbeszerzési eljards soran keriilnek
vegrehajtasra, ¢s alatta az egyes cselekmények, lépésck térvényességének és jelen
szabalyzat eldirasainak valé megfeleldség ellendrzését kell érteni.

7.) A munkafolyamatba épitett ellendrzéssel kell biztositani a torvényességtol, illetve jelen
szabalyzat elbirdsaitol valo eltérés megeldzését, szilkség eseten az azonnali beavatkozast
és ezzel a tdrvénysértd lépés, illetve jelen szabalyzat elbirasaité]l vald eltérés lehetdség
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szerinti korrigalasat.

8.) Az ellen6rzésekrdl késziilt jegyzokonyvet a polgarmesternek, a jegyzbnek és az érintett
intézmény vezetdjenek kell megkiildeni.

9.) A polgarmester az éves kizbeszerzési terv beterjesztésekor testiileti iilésen tajékoztatja a
képviselo-testiiletet a megeldzo év kdzbeszerzesi eljarasairdl.

VL
Ziré rendelkezések

1.} A jelen szabélyzatban nem szabalyozott kérdésekre a kozbeszerzésekrdl szolé 2015. évi
CXLIII. torvény, és a végrehajtisara megjelent rendeletek rendelkezéseit kell alkalmazni.

2.) A jelen szabalyzat az elfogadast kovetSen haladéktalanul hatdlyba Iép.

3.) Jelen szabalyzatot Nagybajcs Kozség Onkorményzatinak Képviseld-testiilete a 29/2018.

(I1.26.) onkormanyzati hatarozataval fogadta el. Jelen szabalyzat hatdlyba lépésével hatalyat

veszti a korabbi, 2017. julius 31-énelfogadott szabalyzat.

Nagybajcs, 2018. februar 26.
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